TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM
            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       PHÒNG THIẾT BỊ -VẬT TƯ                                              Độc Lập – Tự do – Hạnh phúc
BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2014 – 

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 01/2015
A- Công tác tháng 12/2014:
1/ Công tác mua sắm:

- Tổng hợp danh mục, báo giá vật tư thực tập học kỳ II/2014-2015 (đợt 1), trình Hội đồng Mua sắm vật tư thực tập duyệt. 


- Tổ chức tiếp nhận, nghiệm thu tài sản 02 gói thầu (Máy vi tính, Máy may).  


- Mua vật tư sửa chữa thiết bị dạy học, vật tư điện, vật tư cải tạo hệ thống mạng theo đề nghị của các đơn vị.


- Mua giấy thi, giấy nháp phục vụ thi học kỳ của hệ chuyên nghiệp và trường THPT.


- Trang bị máy móc thiết bị thử nghiệm phần mềm hành chính điện tử, tiếp tục thực hiện  hồ sơ trình Sở GD-ĐT trang bị phần mềm windows để chạy trên phần mềm chính thức. 


2/ Công tác khác:

- Chuẩn bị hồ sơ phục vụ công tác kiểm kê tài sản hàng năm theo qui định.


- Tổng hợp, báo giá danh mục các đơn vị đề nghị mua sắm năm 2015.
- Tổng hợp danh mục trang bị tài sản thiết bị năm 2014, mở hồ sơ quản lý năm 2015.

- Phối hợp bàn giao tài sản của các đơn vị sát nhập. 

B- Công tác tháng 01/2015:

1/ Công tác mua sắm:

- Mua vật tư thực tập học kỳ II/2014-2015 (đợt 1)


- Tổ chức tiếp nhận, nghiệm thu tài sản gói thầu (kinh phí không thường xuyên)

- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.


2/ Công tác khác:

- Tổ chức kiểm kê tài sản năm 2015 sau khi có công văn hướng dẫn của Sở GD&ĐT.
- Đối chiếu với Phòng Kế hoạch-Tài chính công tác mua sắm tài sản thiết bị năm 2014, vật tư hàng hóa tồn kho.
Ngày  24  tháng  12   năm 2014
TRƯỞNG PHÒNG 
